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KATA PENGANTAR 
 

Badan Pengelolaan Keuangan Daerah  (BPKD) adalah salah satu satuan kerja perangkat 
daerah di Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. BPKD yang merupakan unsur pelaksana fungsi 
penunjang urusan pemerintahan bidang keuangan. BPKD telah mengimplementasikannya melalui 
Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) dan Sistem Informasi Penerimaan 
(SIPEN). 

Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) merupakan salah satu sistem 
yang digunakan untuk  pengelolaan keuangan daerah Pemerintah Provinis DKI Jakarta, digunakan 
dalam rangka mengelola data dan informasi untuk mendukung percepatan pencatatan, kemudahan 
pengkoordinasian, monitoring, dan pengendalian serta penyajian informasi keuangan daerah 
khususnya Pendapatan.  

Dalam penyelenggaraannya pada kedua sistem tersebut memiliki beberapa permasalahan, 
dan buku ini di buat untuk mengatasi permasalahan yang dihadapai tersebut, dan diharapkan 
kedepannya untuk permasalahan yang tercantum di buku ini bisa di selesaiakan dengan baik 

Semoga dengan adanya buku ini bisa membantu permasalahan yang dihadapi  
 
 
 
Terimakasih 
Hormat saya 
 
Penulis  
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A. Modul Pajak Manual 
1. Terima KN/Dokumen Pendukung dari Bank atau SKPD 
2. Scan dalam bentuk PDF KN/Dokumen Pendukung dari Bank atau SKPD 
3. Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
4. Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

 

 
Gambar 1. Halaman awal simpad.jakarta.go.id 

 
5. Pada halaman awal (beranda) baris sebelah kiri layar, pilih menu Lainpad Penerimaan  

Penerimaan Lainnya, maka akan masuk ke dalam halaman Penerimaan Pajak. 
 

 
Gambar 2. Beranda 

 

 
Gambar 2. a. Halaman Penerimaan Pajak 

 
6. Pada field SKPD Penyetor silahkan klik dan pilih SKPD yang melakukan penyetoran, setelah di klik 

maka akan muncul pop-up yang menginfokan bahwa skpd yang ditunjuk akan menjadi skpd penyetor 
pada aplikasi simpad, klik ok pada pop-up tersebut maka akan muncul identitas dari SKPD tersebut 
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Gambar 3. Halaman pemilihan SKPD 

 

 
Gambar 3. a. Pop-up terkait pemilihan SKPD 

 
7. Setelah muncul informasi dari SKPD yang dipilih, data tersebut sebagai identitas pada aplikasi 

SIMPAD 
 

 
Gambar 4. Informasi SKPD dan tombol Tambah 

 
8. Setelah itu , maka akan berlajut ke pengisian field-field berikutnya,  

 

 
Gambar 5. Field transaksi yang siap diisi 

 
9. Pada field tahun/Bulan Setor setor, silahkan pilih Bulan penyetoran 
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Gambar 6. Tahun / Bulan Setor 

 
10. Pada field Lokasi Loket silahkan pilih PBN – BIDANG PERBENDAHARAAN 

 

 
Gambar 7. Pemilihan Lokasi Loket 

 
11. Pada field jenis penerimaan silahkan diklik dan dipilih Pajak Manual 

 

 
Gambar 8. Field Jenis Penerimaan 

 
12. Pada field Kode Rekening, silahkan cari kode rekening terhadap pajak manual 

 

 
Gambar 9. Field Kode Rekening 

 
13. Lalu untuk field berikutnya silahkan ikuti seperti uraian ini :  

a. Pada field Tanggal bayar, isikan tanggal penginputan pada simpad 
b. Pada field nomor Setor (STS) isikan nomor STSnya, 
c. Pada filed total, isikan nominalnya 
d. Pada Field Uraian, isikan keterangannya  
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Gambar 10. Pengisian field tanggal bayar, nomor setor, nominal dan uraian 

 
14. Pada Field Dokumen Penerimaan, silahkan klik Browse dan cari dokumen scan KN/dokumen 

pendukung yang telah di scan sebelumnya, pilih dan klik dokumen tersebut  
 

 
Gambar 11. Tombol browse 

 
15. Setelah dokumen telah terupload, maka silahkan klik tombol Terbitkan Penerimaan  

 

 
Gambar 12. Tombol Terbitkan Penerimaan 

 
16. Setelah mengklik tombol terbitkan Penerimaan, maka akan di bawa pada halaman Penerimaan : 

loket General – (nama Jenis Penerimaan), dimana pada halaman ini terdapat beberapa informasi, 
yaitu :  
a. Detail penginputan, berisi informasi data yang telah diinput sebelumnya 
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b. Lembar dokumen STS, dokumen hasil dari penginputan 
c. Tombol Edit data, dimana akan kembali ke halaman sebelumnya untuk mengedit data 
d. Tombol Verifikasi Penerimaan, adalah tombol validasi 

 

 
Gambar 13. Halaman Penerimaan : Loket Pajak Manual 

 

 
Gambar 13. a. Tombol Verifikasi Penerimaan, Tombol STS, Tombol Edit dan Detail Transaksi 

 
Akan ada 2 (dua) kondisi pada tahap ini, yaitu :  

a. Tahap data yang diinput  tidak sesuai, maka silahkan klik tombol edit untuk menyesuaiakan data-
datanya, berikut informasi perbaikan datanya : 
a.1. Klik tombol edit 
a.2. Maka akan di bawa ke halaman Penerimaan lainnya (kondisi pada point 8) 
a.3. Ikuti prosedurnya dari point 8 sampai dengan point 14 
a.4. Apabila data nya telah sesuai maka silahkan lanjutkan ke point b dibawah ini 

b. Tahap data yang diinput sesuai, maka silahkan klik tombol Verifikasi Penerimaan untuk 
memvalidasi penerimaan, berikut caranya : 
b.1. Klik Tombol Verifikasi Penerimaan 
b.2. Maka akan muncul pop-up persetujuan yang menginformasikan “apakah anda yakin 

dengan data ini??” maka klik ok, 
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Gambar 13. b. Pop-up persetujuan 

 
17. Setelah di klik OK maka akan di bawa ke halaman Lainpad Penerimaan yang berada di modul 

Daftar transaksi 
 

 
Gambar 14. Halaman Daftar transaksi 

 
18. Pada halaman Daftar Transaksi maka akan tampil semua transaksi yang telah diinput oleh SBPK 

maupun operator SKPD/UKPD, maka yang menjadi kunci dalam mencari data yang banyak 
tersebut adalah : 
a. Nomor Setor (STS) apabila belum tervalidasi 
b. Kode Validasi apabila telah tervalidasi 
c. Nomor Setor (STS) dan Kode Validasi, apabila telah tervalidasi 

 
Pada contoh untuk user manual ini adalah dengan Nomor Setor (STS) 01/05/cukai/2021 dan dengan 
kode validasi 21PPBN00000000861 
 

 
Gambar 15. Field/data pengesahan 

 
19. Untuk melihat transaksi dari Nomor Setor (STS) 01/05/cukai/2021 dan dengan kode validasi 

21PPBN00000000861 silahkan klik pada lambang mata yang berada di sebelah kanan layar 
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Gambar 16. Posisi lambang mata 

 
20. Setelah lambang mata di klik maka akan tampil informasi dari Nomor Setor (STS) 

TEST/BPHTB/XII/2020 dan dengan kode validasi 20PPBN01000000098 
 

 
Gambar 17. Halaman Detail Penerimaan 

 
 

21. Berikut adalah tampilan dokuen hasil penginputan ke aplikasi sebelum di validasi dan setelah 
validasi 

 

         
Gambar 18. STS belum validasi    Gambar 18. a. STS telah validasi 
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22. Untuk melihat hasil validasian silahkan klik tombol Monitoring  Rekapitulasi  Rekapitulai 
harian/Rekapitulasi Harian Perbulan 
 

 
Gambar 19. Halaman Monitoring (pelaporan) 

 

 
Gambar 19. a. Penginputan data/filter data penerimaan 

 
 

 
Gambar 19. b. Hasil Laporan 
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B. Modul Web Rekon Pajak 
1. Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
2. Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

 

 
Gambar 20. Halaman awal simpad.jakarta.go.id 

 
3. Pada baris sebelah kiri layar, pilih menu Rekon   Daftar Pajak Validasi, maka akan masuk ke 

dalam halaman List Rekon Pajak 
Akan ada 3 tombol yang muncul :  
 Tombol Detail 

 Tombol Validasi 
 Tombol Reject 

 

 
Gambar 21 Halaman List Rekon Pajak 

 
PENJELASAN 
1. Tombol Detail 

1. Pada halaman list rekon Pajak silahkan klik tombol Detail untuk melihat detail dari data 
pajak yang telah di rekon oleh sisi Bank 

 

 
Gambar 22. Tombol Detail 
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2. Ketika tombol Detail diklik maka akan tampil halaman Rekon Pajak Validasi 
yang berisi data pajak detail, apabila mau melihat data lebih detail per KN silahkan 
klik tombol Lihat 

 

 
Gambar 23. Halaman Rekon Pajak Validasi 

 
2. Tombol Reject 

1. Apabila dirasa bahwa data yang masuk berbeda dengan dana yang ada, maka silahkan 
Pada halaman list rekon Pajak silahkan klik tombol Tolak 

 

 
Gambar 24. Tombol Reject 

 
2. Setelah di klik tombol TOLAK maka akan muncul halaman Reject Rekon Pajak, 

silahkan isi pada kolom Alasan tolaknya, dan Klik tombol simpan 
 

 
Gambar 25.  Halaman Reject Rekon Pajak 

 
3. Setelah diklik tombol simpan maka data akan kembali ke akun Bank dan akan di upload 

kembali oleh bank data yang benar 
 

3. Tombol Validasi 
1. Untuk Validasi data maka silahkan Pada halaman list rekon Pajak silahkan klik tombol 

Validasi 
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Gambar 26. Tombol Validasi 

 
2. Setelah di klik tombol Validasi maka akan muncul pop-up informasi yang 

menginformasikan “Apakah anda Yakin?” silahkan klik OK 
 

 
Gambar 27. Pop – Up Informasi 

 
3. Setelah proses validasi selesai maka akan muncul informasi ‘Validasi Sukses’ pada 

halaman List Rekon Pajak, dan pada halaman tersebut terdapat BA hasil dari validasian 
tersebut dan juga bisa melihat detail dari data pajak yang berhasil di reconciled beserta 
history dari perbaikan data yang dilakukan oleh pihak bank 

 

 
Gambar 28. Tombol Detail pada halaman List Rekon Pajak 

 

 
Gambar 28. a. Halaman Rekon Pajak Detail 
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Gambar 29. Tombol List BA Halaman berisi list BA 

 

 
Gambar 30. Dokumen BA (Berita Acara) 
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C. Modul Validasi Samsat 
1. Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
2. Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

 

 
Gambar 31. Halaman Awal SIMPAD 

 
3. Maka akan tampil halaman utama 

 

 
Gambar 32. Halaman Beranda 

 
4. Pada baris sebelah kiri layar, pilih menu Pendapatan  Rekon PKB, maka akan masuk ke dalam 

halaman Rekon PKB 
 

 
Gambar 33. Pemilihan menu 
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5. Setelah itu maka akan dialihkan ke halaman Rekon PKB 
 

 
Gambar 34. Pemilihan Menu menuju Halaman Rekon PKB 

 

 
Gambar 34. a. Halaman Rekon PKB 

 
6. Dalam halaman Rekon PKB akan muncul data inputan samsat yang berasal dari Bank DKI, dimana 

data tersebut adalah data per tanggal, setelah itu silahkan klik lambang  mata pada data tersebut  
 

 
Gambar 35. Halaman Pemilihan Data SAMSAT 

 

 
Gambar 35. a. Lambang Mata 

 
7. Ketika lambang mata di klik, maka akan masuk ke halaman Monitoring Rekonsiliasi PKB, dimana 

terdapat data realisasi SAMSAT per wilayah 
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Gambar 36. Halaman Monitoring Rekonsiliasi PKB 

 
8. Pilih salah satu wilayah yang akan di lakukan rekon datanya, misalkan dalam user manual ini adalah 

wilayah Jakarta Pusat pilih lalu setelah itu silahkan kik tombol rekon 
 

 
Gambar 37. Halaman Pemilihan tombol Rekon 

 
9. Setelah  tombol rekon di klik maka akan tampil kotak informasi yang menginfokan Lakukan 

Rekon?, maka silahkan klik tombol Oke maka proses rekon akan terjadi pada aplikasi dan proses 
akan selesai apabila muncul notifikasi Data selesai di Rekon 

 

 
Gambar 38. Kotak Informasi Rekon untuk Wilayah Jakarta Pusat 
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Gambar 38. a. Proses Rekon Data Jakarta Pusat 

 

 
Gambar 38. b. Konfirmasi data selesai di Rekon 

 
10. Setelah itu pilih Wilayah Jakarta Utara, setelah itu silahkan kik tombol rekon 
11. Setelah  tombol rekon di klik maka akan tampil kotak informasi yang menginfokan Lakukan 

Rekon?, maka silahkan klik tombol Oke maka proses rekon akan terjadi pada aplikasi dan proses 
akan selesai apabila muncul notifikasi Data selesai di Rekon 

 

 
Gambar 39. Kotak Informasi Rekon untuk Wilayah Jakarta Pusat 

 

 
Gambar 39. a. Proses Rekon Data Jakarta Utara 
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Gambar 39. b. Konfirmasi data selesai di Rekon 

 
12. Lakukan proses pada point 7 dan point 8 pada wilayah yang belum dilakukan rekonsiliasi 
13. Setelah semua wilayah sudah selesai melakukan tahap rekon, maka akan tampil dokumen Berita 

Acara dari proses rekon tersebut 
 

  
Gambar 40.  Berita Acara SAMSAT 

 
14. Aksi berikutnya setelah melakukan rekon per wilayah adalah melakukan validasi dari data samsat, 

caranya adalah setelah semua data selesai di rekon,lalu klik tombol Validasi. 
 

 
Gambar 41.  Halaman Monitoring Rekonsiliasi PKB (setelah proses seluruh wilayah) 

 
15. Lalu akan muncul kotak informasi yang menginfokan Lakukan Validasi?, maka silahkan klik 

tombol Oke maka proses rekon akan terjadi pada aplikasi dan proses akan selesai apabila muncul 
notifikasi Validasi Sukses   
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Gambar 42.  Kotak Informasi Validasi 

 
 
 

 
Gambar 42. a. Proses Rekonsiliasi Data 

 

 
Gambar 42. b.  Informasi Validasi Sukses 

 
16. Pada halaman Rekon PKB akan terinformasi wilayah yang telah dilakukan rekonsiliasi per tanggal 

 

 
Gambar 43.  Informasi wilayah yang telah melakukan proses rekon 

 
17. Untuk melihat data per kode rekening hasil dari rekonsiliasi dapat dilihat pada halaman Monitoring 

Rekosiliasi PKB, dimana terdapat tab data yang diperlukan, yaitu data per rekening (per tanggal) 
dan per rekening (sampai dengan tanggal) 
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Gambar 44. Sheet pemilihan Per rekening (Hasil Rekon per wilayah) 

 

 
Gambar 45. Rincian Sheet pemilihan Per rekening (Hasil Rekon per wilayah) 

 
18. Data-data pada sheet data per rekening (per tanggal) dan per rekening (sampai dengan tanggal) 

dapat di download dengan mengklik tombol panah atas 
 

 
Gambar 46. Download Data 
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NOTED :  
Apabila masih terdapat selisih dan di klik tombol reconcile maka akan tampil info seperti di bawah ini  

 

 
Gambar 47. Info gagal reconcille 

 
Ini menandakan bahwa data harus bersih maka bisa dilakukan rekonsiliasi 
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D. Modul Loket Penerimaan  
1. Terima KN/Dokumen Pendukung dari Bank atau SKPD 
2. Scan dalam bentuk PDF KN/Dokumen Pendukung dari Bank atau SKPD 
3. Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
4. Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

 

 
Gambar 48. Halaman awal simpad.jakarta.go.id 

 
5. Pada baris sebelah kiri layar, pilih menu Lainpad Penerimaan  Penerimaan Lainnya, maka akan 

masuk ke dalam halaman Penerimaan Lainnya. 
 

 
Gambar 49. Halaman Penerimaan Lainnya 

 
 
6. Pada field SKPD Penyetor silahkan klik dan pilih SKPD yang melakukan penyetoran, setelah di klik 

maka akan muncul pop-up yang menginfokan bahwa skpd yang ditunjuk akan menjadi skpd 
penyetor pada aplikasi simpad, klik ok pada pop-up tersebut maka akan muncul identitas dari SKPD 
tersebut 
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Gambar 50. Halaman pemilihan SKPD 

 

 
Gambar 50. a. Halaman pop-up terkait pemilihan SKPD 

 
7. Setelah muncul informasi dari SKPD yang dipilih, maka silahkan mengklik tomboh Tambah, maka 

field NPWB akan terisi data, diman data tersebut sebagai identitas pada aplikasi SIMPAD 
 

 
Gambar 51. Informasi SKPD dan tombol Tambah 

 

 
Gambar 51. a. field NPWB Terisi 
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8. Setelah field NPWB Terisi , maka akan berlajut ke pengisian field-field berikutnya,  
 

 
Gambar 52. Field transaksi yang siap diisi 

 
9. Pada field lokasi setor, silahhkan pilih LOKET SESUAI APLIKASI 
10. Pada field jenis penerimaan silahkan diklik dan dipilih PENERIMAAN LAINNYA 

 

 
Gambar 53. Field Jenis Penerimaan 

 
11. Ketika field Jenis Penerimaan di klik dan dipilih, maka secara otomatis field kode rekening akan 

mengikuti pengelompokannya, sebagai contoh, field Jenis Penerimaan Tuntutan Ganti Rugi di 
klik, maka pada field Kode rekening akan muncul kode rekening sesuai peruntukan Tuntutan Ganti 
Rugi 
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Gambar 54. Field Kode Rekening 

 
12. Lalu untuk field berikutnya silahkan ikuti seperti uraian ini :  

a. Pada field Tanggal bayar, isikan tanggal penginputan pada simpad 
b. Pada field nomor Setor (STS) isikan nomor STSnya, 
c. Pada filed total, isikan nominalnya 
d. Pada Field Uraian, isikan keterangannya  

 

 
Gambar 55. Pengisian field tanggal bayar, nomor setor, nominal dan uraian 

 
13. Pada Field Dokumen Penerimaan, silahkan klik Browse dan cari dokumen scan KN/dokumen 

pendukung yang telah di scan sebelumnya, pilih dan klik dokumen tersebut  
 

 
Gambar 56. Tombol browse 
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14. Setelah dokumen telah terupload, maka silahkan klik tombol Terbitkan Penerimaan  
 

 
Gambar 57. Tombol Terbitkan Penerimaan 

 
15. Setelah mengklik tombol terbitkan Penerimaan, maka akan di bawa pada halaman Penerimaan : 

loket General – (nama Jenis Penerimaan), dimana pada halaman ini terdapat beberapa informasi, 
yaitu :  

a. Detail penginputan, berisi informasi data yang telah diinput sebelumnya 
b. Lembar dokumen STS, dokumen hasil dari penginputan 
c. Tombol Edit data, dimana akan kembali ke halaman sebelumnya untuk mengedit data 
d. Tombol Verifikasi Penerimaan, adalah tombol validasi 

 

 
Gambar 58. Halaman Penerimaan : Loket General 
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Gambar 58. a. Tombol Verifikasi Penerimaan, Tombol STS, Tombol Edit dan Detail Transaksi 

 
Akan ada 2 (dua) kondisi pada tahap ini, yaitu :  

c. Tahap data yang diinput  tidak sesuai, maka silahkan klik tombol edit untuk menyesuaiakan data-
datanya, berikut informasi perbaikan datanya : 
a.1. Klik tombol edit 
a.2. Maka akan di bawa ke halaman Penerimaan lainnya (kondisi pada point 8) 
a.3. Ikuti prosedurnya dari point 8 sampai dengan point 14 
a.4. Apabila data nya telah sesuai maka silahkan lanjutkan ke point b dibawah ini 

d. Tahap data yang diinput sesuai, maka silahkan klik tombol Verifikasi Penerimaan untuk 
memvalidasi penerimaan, berikut caranya : 
b.1. Klik Tombol Verifikasi Penerimaan 
b.2. Maka akan muncul pop-up persetujuan yang menginformasikan “apakah anda yakin 

dengan data ini??” maka klik ok, 
 

 
Gambar 58. b. Pop-up persetujuan 

 
16. Setelah di klik OK maka akan di bawa ke halaman Lainpad Penerimaan yang berada di modul 

Daftar transaksi 
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Gambar 59. Halaman Lainpad Penerimaan 

 
17. Pada halaman Lainpad Penerimaan maka akan tampil semua transaksi yang telah diinput oleh 

SBPK maupun operator SKPD/UKPD, maka yang menjadi kunci dalam mencari data yang banyak 
tersebut adalah : 

a. Nomor Setor (STS) apabila belum tervalidasi 
b. Kode Validasi apabila telah tervalidasi 
c. Nomor Setor (STS) dan Kode Validasi, apabila telah tervalidasi 

 
Pada contoh untuk user manual ini adalah dengan Nomor Setor (STS) TGR/SDA/I/2020 dan dengan 
kode validasi 20PPUS01000000053 
 

 
Gambar 60. Field/data pengesahan 

 
18. Untuk melihat transaksi dari Nomor Setor (STS) TGR/SDA/I/2020 dan dengan kode validasi 

20PPUS01000000053 silahkan klik pada lambang mata yang berada di sebelah kanan layar 
 

 
Gambar 61. Posisi lambang mata 

 
19. Setelah lambang mata di klik maka akan tampil informasi dari Nomor Setor (STS) TGR/SDA/I/2020 

dan dengan kode validasi 20PPUS01000000053 
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Gambar 62. Halaman Detail Penerimaan 

 
 
20. Berikut adalah tampilan dokuen hasil penginputan ke aplikasi sebelum di validasi dan setelah validasi 
 

   
Gambar 63. STS belum validasi    Gambar 63. a. STS telah validasi 
  
21. Untuk melihat hasil validasian silahkan klik tombol Monitoring  Rekapitulasi  RekapitulaSi 

harian/Rekapitulasi Harian Perbulan 
 

 
Gambar 64. Halaman Monitoring (pelaporan) 
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Gambar 64. a. Penginputan data/filter data penerimaan 

 
 

 
Gambar 64. b. Hasil Laporan 
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E. Modul Validasi Sisa Penerimaan yang berasal dari SKPD/UKPD 
1. Setelah masuk ke akun simpad baik untuk akun SBPK maupun akun Bidang Perbendaharaan, maka 

masuk ke menu Lainpad Penerimaan  Daftar Transaksi, maka akan tampil halaman Lainpad 
Penerimaan 

 

 
Gambar 65. Halaman lainpad Penerimaan 

 
2. Pada halaman Lainpad Penerimaan maka akan tampil semua transaksi yang telah diinput oleh 

SBPK maupun operator SKPD/UKPD, maka yang menjadi kunci dalam mencari data yang banyak 
tersebut adalah : 

a. Nomor Setor (STS) apabila belum tervalidasi 
b. Kode Validasi apabila telah tervalidasi 
c. Nomor Setor (STS) dan Kode Validasi, apabila telah tervalidasi 

 

 
Gambar 66. Halaman Lainpad Penerimaan 

 
Pada contoh untuk user manual ini adalah dengan Nomor Setor (STS) TEST/SISA BELANJA 
TAHUN BERJALAN/XII/2020 

 

 
Gambar 67. Nomor Setor (STS) TEST/SISA BELANJA TAHUN BERJALAN 

 
3. Untuk melihat transaksi dari Nomor Setor (STS) TEST/SISA BELANJA TAHUN 

BERJALAN/XII/2020 silahkan klik pada lambang mata yang berada di sebelah kanan layar 
 

 
Gambar 68. Halaman Lainpad Penerimaan lambang mata 
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4. Setelah lambang mata di klik maka akan tampil informasi dari Nomor Setor (STS) TEST/SISA 
BELANJA TAHUN BERJALAN/XII/2020 

 

 
Gambar 69. Halaman Penerimaan 

 
5. Setelah itu silahkan klik tombol verifikasi penerimaan untuk memvalidasi penerimaan, maka akan 

muncul pop-up persetujuan yang menginformasikan “apakah anda yakin dengan data ini??” 
maka klik ok 

 

 
Gambar 70. Tombol verifikasi penerimaan 

 

 
Gambar 71. Pop – up informasi 
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6. Setelah di klik OK maka akan di bawa ke halaman Lainpad Penerimaan 
7. Untuk melihat STS yang telah tervalidasi dari Nomor Setor (STS) TEST/SISA BELANJA TAHUN 

BERJALAN/XII/2020, maka silahkan klik pada lambang mata pada Nomor Setor (STS) TEST/SISA 
BELANJA TAHUN BERJALAN/XII/2020 yang berada di sebelah kanan layar 

 

 
Gambar 72. Halaman Lainpad Penerimaan setelah validasi 

 
8. Setelah lambang mata di klik maka akan tampil informasi dari Nomor Setor (STS) TEST/SISA 

BELANJA TAHUN BERJALAN/XII/2020 dan dengan kode validasi 20PPUS01000000100, yang 
terdiri dari STS (hasil aplikasi simpad) yang telah tervalidasi dan STV (Surat Tanda Validasi) untuk 
pemvalidasian STS dari Aplikasi selain dari aplikasi simpad 

 

 
Gambar 73. Halaman Detail Penerimaan setelah validasi 

 
9. Berikut adalah tampilan dokumen hasil penginputan ke aplikasi sebelum di validasi dan setelah 

validasi 
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Gambar 74. STS belum Tervalidasi   Gambar 74. a. STS yang telah tervalidasi 
 

 
Gambar 74. b. Validasian STV 
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F. Validasi Denda yang berasal dari SKPD/UKPD 
1. Setelah masuk ke akun simpad baik untuk akun SBPK maupun akun Bidang Perbendaharaan, maka 

masuk ke menu Lainpad Penerimaan  Daftar Transaksi, maka akan tampil halaman Lainpad 
Penerimaan 

 

 
Gambar 75. Halaman lainpad Penerimaan 

 
2. Pada halaman Lainpad Penerimaan maka akan tampil semua transaksi yang telah diinput oleh 

SBPK maupun operator SKPD/UKPD, maka yang menjadi kunci dalam mencari data yang banyak 
tersebut adalah : 

a. Nomor Setor (STS) apabila belum tervalidasi 
b. Kode Validasi apabila telah tervalidasi 
c. Nomor Setor (STS) dan Kode Validasi, apabila telah tervalidasi 

 
Pada contoh untuk user manual ini adalah dengan Nomor Setor (STS) 
TEST/DENDA/KETERLAMBATAN/XII/2020 

 

 
Gambar 76. Nomor Setor (STS) TEST/DENDA/KETERLAMBATAN/XII/2020 

 
3. Untuk melihat transaksi dari Nomor Setor (STS) TEST/DENDA/KETERLAMBATAN/XII/2020 

silahkan klik pada lambang mata yang berada di sebelah kanan layar 
 

 
Gambar 77. Halaman Lainpad Penerimaan lambang mata 

 
4. Setelah lambang mata di klik maka akan tampil informasi dari Nomor Setor (STS) 

TEST/DENDA/KETERLAMBATAN/XII/2020 
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Gambar 78. Halaman Penerimaan 

 
5. Setelah itu silahkan klik tombol verifikasi penerimaan untuk memvalidasi penerimaan, maka akan 

muncul pop-up persetujuan yang menginformasikan “apakah anda yakin dengan data ini??” 
maka klik ok 

 

 
Gambar 79. Tombol verifikasi penerimaan 

 

 
Gambar 79. a. Pop – up informasi 

 
6. Setelah di klik OK maka akan di bawa ke halaman Lainpad Penerimaan 
7. Untuk melihat STS yang telah tervalidasi dari Nomor Setor (STS) 

TEST/DENDA/KETERLAMBATAN/XII/2020, maka silahkan klik pada lambang mata pada 
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Nomor Setor (STS) TEST/DENDA/KETERLAMBATAN/XII/2020 yang berada di sebelah kanan 
layar 

 

 
Gambar 80. Halaman Lainpad Penerimaan setelah validasi 

 
8. Setelah lambang mata di klik maka akan tampil informasi dari Nomor Setor (STS) 

TEST/DENDA/KETERLAMBATAN/XII/2020 dan dengan kode validasi 20PPUS01000000099, 
yang terdiri dari STS (hasil aplikasi simpad) yang telah tervalidasi  
 

 
Gambar 81. Halaman Detail Penerimaan setelah validasi 

 
9. Berikut adalah tampilan dokumen hasil penginputan ke aplikasi sebelum di validasi dan setelah 

validasi 

             
Gambar 82. STS belum Tervalidasi    Gambar 82. a. STS yang telah tervalidasi 
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G. Modul Daftar Transaksi 
Modul tranksi adalah modul dimana seluruh tranksaksi simpad yang diinput dan di validasi terekam, 
modul Daftar transaksi ini terdapat didalam akun baik untuk akun SKPD/UKPD, SBPK maupun 
akun Bidang Perbendaharaan berikut ini dijelaskan beberapa hal yang mesti diketahui dari modul 
tersebut  

1. Setelah masuk ke akun simpad, maka masuk ke menu Lainpad Penerimaan  Daftar Transaksi, 
maka akan tampil halaman Lainpad Penerimaan 

 
Gambar 83. Halaman Daftar Transaksi 

 

 
Gambar 83. Transaki yang akan di proses 

 
2. Pada gambar   dapat dilihat kumpulan dari berbagai macam transaksi yang tercipta di akun Bidang 

Perben (contoh pada development), berikut diinformasikan kondisinya :  

a. Lambang Mata  : untuk melihat transaksi yang telah diinput oleh unit dan transaksi yang 
telah di dibuat dan melihat validasi (approve oleh SBPK/Bidang Perbendaharaan) 
 

b. Lambang X (batal)  : untuk membatalkan transaksi yang belum divalidasi oleh SBPK 
 

c. Lambang Koreksi  : untuk mengkoreksi transaksi yang belum divalidasi oleh SBPK 
(kondisi sama seperti tombol edit, sebelum terbit STS dari SIMPAD) 

 

d. Lambang unduh surat penerimaan  : untuk melihat dokumen yang diinput pada transaksi 
tersebut 

 
3. Pada gambar 83 kita ambil contoh transaksi dengan nomor Setor (STS) 01/05/listrik/2021 dan STS 

1210000003388, status dari data tersebut adalah diterbitkan (data beum divalidasi) pada data tersebut 
bisa digunakan kondisi seperti yang diinfokan pada point 2 diatas 
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Gambar 84. Tampilan ketika mengklik tombol Mata 

 

 
Gambar 85. Tampilan ketika mengklik tombol Koreksi 

 

4. Khusus untuk Lambang X (batal)  berikut tata caranya  
a. Klik Halaman Daftar transaksi, pilih transaksi yang akan dibatalkan 

 

 
Gambar 86. Tampilan data yang akan di proses 

 
b. Klik lambang X, maka akan masuk ke halaman pembatalan 

 

 
Gambar 86.a. Tampilan halaman pembatalan 

 
 
 
 



45 
Created By The... 

c. Masukan alasan atas pembatalan data tersebut 
 

 
Gambar 86.b. Input alasan pembatalan 

 
d. Setelah itu klik tombol Simpan, maka data secara otomatis akan tersimpan di database sebagai 

data yang di batalkan 
e. Pada halam Daftar Penerimaan data yang dibatalkan tadi akan berubah statusnya mejadi status 

Dibatalkan 
 

 
Gambar 86.c. Transaksi dibatalkan 

 
5. Data pada gambar  diatas sudah Dibatalkan artinya tidak bisa di validasi 
6. Begitupun apabila ada data dari unit dengan kondisi status Dibatalkan berarti unit tersebut telah 

membatalkan data yang diinputkannya 
 

 
Gambar 87. Transaksi yang dibatalkan oleh unit 
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KATA PENUTUP 
 
Semoga dengan hadirnya buku panduan ini bisa menjadi acuan dalam penggunaan aplikasi 

SIMPAD, buku ini diharapkan ke depannya akan selalu di revisi megingat berkembangnya suatu aplikasi 
maka permasalahana yang timbuk juga akan lebih kompleks 

Kepada teman-teman mohon masukan untuk pengembangan dari buku panduan ini  
Terimakasih sebelumnya 

 
 


